METODOLOGIE

privind desfasurarea online
a activitatilor didactice

la forma de inviatimant cu frecventi

2022



Metodologie privind desfasurarea online a activititilor didactice
la forma de invitimant cu frecventi

Capitolul 1. Desfisurarea online a activititilor didactice

Sectiunea 1. Baza legali si obiect

1.1. Prezenta Metodologie se referd la desfasurarea online a unei parti din activititile didactice
(cursuri si seminarii, etc.) din fondul de timp al disciplinelor din planurile de invitimant ale programelor
de studii universitare de licentd si master ale Universitatii “Constantin Brincoveanu” (UCB) in
conformitate Standarde ARACIS de calitate cu privire la modul de desfisurare a activitdilor de predare,
invdjare, cercetare, aplicafii practice §i evaluare, la forma de invafdmant cu frecventd, prin utilizarea
unor resurse electronice, informatice §i de comunicatii sincrone specifice.

1.2. Numirul de ore desfisurate online rezulti in wma analizei realizate de cétre colectivele de cadre
didactice de la o serie de discipline asupra desfisuririi online/sincron a activitifilor de invitare, predare, cercetare
sau aplicative care vor fi incluse in planul de invatamént al programelor de studii si in fisele disciplinelor in anul
universitar nevoilor specifice de invitare ale studentilor si a modului optim in care acestea pot fi atinse, a
rezultatelor Invétirii, a confinuturilor care trebuie parcurse si a mésurii in care acestea pot fi abordate in format
online, a avantajelor aduse de tehnologie pentru a creste calitatea proceselor de invitare, predare sau cercetare,
precum si a disponibilititii acestora pentru tofi studentii si plecand de la nivelurile maximale pentru ponderea
activitdfilor in format online sincron, care fac propuneri, iar senatul universitar aproba.

1.3. Alocarea unor ore din fondul de timp total al disciplinei conform planului de invitimant cétre
activitati didactice online sincrone, atit pentru orele de activitifi de invatare - predare (curs), cat si pentru orele
de aplicatii practice si cercetare (seminar, exclusiv laboratoare), fir a se depisii ponderea maxima a orelor de
activitdti didactice online sincrone in totalul de ore din planul de invitimant, stabilite prin Standardele ARACIS
de calitate cu privire la modul de desfdsurare a activitdtilor de predare, invitare, cercetare, aplicafii practice si
evaluare, la forma de inviidmant cu frecventd prin utilizarea unor resurse electronice, informatice §i de
comunicafii sincrone specific i anume:

Domeniul de o o Pondfarea maxi.mé a orelor (_ie activitifi didactice online
. Tip activitate didactici sincrone din total ore din planul de fnvitimant
studii -
licenti Master

Stiinte Activititi de invatare - predare (curs) 30 50
economice | Aplicafii practice si cercetare (seminar, exclusiv laboratoare) 25 35
Stiinte Activititi de nvitare - predare (curs) 50 60
administrative | Aplicatii practice si cercetare (seminar, exclusiv laboratoare) 25 35
Stiinte Activititi de fnvitare - predare (curs) 50 60
Jjuridice Aplicatii practice si cercetare (seminar, exclusiv laboratoare) 25 35

Procentele anterioare se stabilesc prin raportare la totalul orelor incluse in planul de invatamant pentru
activitifile de predare-invitare, respectiv aplicatii practice si de cercetare, dar se va incerca, in limita
posibilititilor, ca ponderea sa fie pastrati si la nivelul fiecarei discipline.

1.4. Activitdtile didactice care se pot desfisura online includ activitdti de curs (invitare — predare),
respectiv seminar, laborator, proiect, practica (aplicatii practice), si, cercetare.

1.5. Nu se pot desfisura online:

* activitatile didactice de tip laborator (cu exceptia cazului in care acestea se desfisoara pe platforme sau
utilizind programe informatice specifice conduce la o imbunititire a calitatii actului de invétare —
predare, pot fi desfasurate in format online),

e activitatile de evaluare continui §i evaluare sumativd de tip examen, care se desfisoard exclusive in
spafiu universitar (dar fiind insi posibila utilizarea metodelor de evaluare asistate de tehnologie).

1.6. Planul de invatdmant si fisele de disciplina precizeaza numirul de ore de activititi online si
sunt comunicate studentilor la inceputul anului universitar prin publicare inclusiv pe platforma
informaticd utilizatd. Fisele de disciplind mentioneazi de asemenea activititile care urmeazi si se
desfdgoare in format online.

Sectiunea 2. Modalitatea de desfisurare si locul unde se vor realiza activitiitile online
2.1. Activitdtile didactice si/sau de cercetare de la forma de Invitimant cu frecventd se pot
desfagura combinat si succesiv, atat in spatiul universitar, cat si prin resurse si tehnologii informationale
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specifice Invitamantului online sincron, in afara spatiului universitar, intr-un mod de organizare denumit
mixt. Modul de organizare mixt asigura astfel desfésurarea activitatilor de invitare, predare si cercetare
»fatd in fatd”, att in spatlul universitar, cit si in afara acestuia, online, prin intermediul unor resurse si
mijloace informatice gi de comunicatii.

2.2. Cursurile online sincron ca fiind cursuri la care studentii §i cadrele didactice participa in
acelasi timp, dar in locatii separate, in general altele decit campusul universitar. Proiectarea, dezvoltarea
si implementarea activitatilor au in vedere respectarea principiilor invatirii si predarii centrate pe student
si dezvoltarea de resurse, metode si medii de Invitare inovative, valorificind instrumente bazate pe
tehnologiile informationale.

2.3. Studentii beneficiazid de resurse de invitare in format digital interactiv, disponibile pe o
platforma informatica securizatd, dar gi de asistentd suplimentard din partea cadrelor didactice, in afara
spatiului universitar, elemente ce contribuie semnificativ la facilitarea parcursului academic al acestora si,
totodata, la cresterea participérii lor.

2.4, In vederea valorificarii oportunitatilor furnizate de resursele si platformele informatice, UCB
pune studentilor la dispozitie instructiuni clare, detaliat etapizate si usor de accesat, prezentate sub forma
unui ghid.

2.5. UCB va desfdsura activitatea didactica online prin intermediul platformelor: zoom.us. sau
Microsoft Teams.

2.6. Studentii beneficiazd de resurse de invatare in format digital interactiv, disponibile pe o
platforma informatica securizatd, dar §i de asistentd suplimentard din partea cadrelor didactice, in afara
spatiului universitar, elemente ce contribuie semnificativ la facilitarea parcursului academic al acestora si,
totodatd, la cresterea participdrii in invatdmantul tertiar Cadrele didactice titulare de discipling transmit
studentilor resurse de invitare, pe care le trimit i directorului de departament din care fac parte si
decanului facultitii unde desfigoari activititile didactice.

Sectiunea 3. Aspecte organizatorice

3.1. Orarul activitdfilor de invétare, predare, aplicative si de cercetare, precum si cel al evaludrilor
trebuie si fie disponibil inclusiv pe platforma informatica utilizatad de institutia de invifimant, si intocmit
astfel incat sa perm1ta desfasurarea succesivd a activitatilor sincrone .fatd in fatd” atit in spatiul
universitar, cat si in afara acestui spatiu, in format online, tindnd cont spre exemplu de timpul necesar
deplasdrii intre locatiile in care acestea se desfisoard sau din care sunt accesate. Orarul precizeazi
programarea activitatilor in format fizic, respectiv online.

3.2. Decanatele Tmpreund cu secretariatele tehnice ale facultifilor elaboreazi orarele pentru
activitdtile online, in care includ ID-urile si parolele pentru accesul studentilor, la aceste activitifi, pe
platforma zoom.us sau credentialele pentru platforma Microsoft Teams. Secretariatele tehnice si
decanatele transmit studentilor si afiseaza orarele cu ID-urile activititilor didactice online.

3.3. Toate activitdtile didactice online se vor desfisura cu prezenta cadrului didactic intr-un sediu
al Universitétii.

3.4. Pe toatd durata desfdsuririi online a activitatilor didactice, atit cadrele didactice, cit si
studentii vor pistra camerele video deschise, in scopul facilitarii comunicarii. Studentii vor fi anuntati
asupra obligativitdfii furnizarii semnalului video necesar pentru autentificarea studentului si pentru
participarea la activitatile didactice online. Studentii care refuzi si mentini deschis semnalul video vor fi
eliminati de la activitatea didactica online de citre cadrul didactic care sustine cursul ori seminarul.

3.5. Pentru participarea la dezbateri, prezentarea de proiecte, participarea la activititile de seminar
sau la orice activitate didacticd online cadrul didactic care o conduce poate solicita studentilor si
furnizarea semnalului audio. In cazul in care studentul refuza sa furnizeze semnalul audio vor fi eliminati
de la curs sau seminar.

3.6. Cazurile in care studentii refuzd sa furnizeze semnal video si/sau vor fi raportate operativ
decanatului, de citre cadrul didactic care a {inut prelegerea sau a condus seminarul si vor depune online in
24 de ore la decanat un referat in care vor prezenta cazul.

3.7. La inceputul activititii didactice studentii:

- se vor Inregistra;

- vor fi autentificati prin semnal video, prin carnetul de student/C.I. etc,

3.8. Activitatile didactice online vor fi Inregistrate total sau partial, iar ulterior inregistririle vor fi
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transmise pentru arhivare serviciilor IT ale universititii.

3.9. Nu pot participa la activititile didactice on-line, persoane din afara comunititii academice a
Universititii “Constantin Brincoveanu” din Pitesti, iar studentii din afara seriilor sau grupelor cirora li se
adreseazd cursul sau seminarul pot participa doar cu acordul conducerii universitatii/facultitii sau al
cadrului didactic care tine prelegerea sau conduce seminarul.

3.10. Modalitatile de desfasurare a cursurilor si seminariilor in varianta online riman la latitudinea
cadrului didactic, dar trebuie mentionate in fisa disciplinei §i se recomanda schimbul de opinii, in cadrul
departamentelor, cu colegii care gestioneazi aceiasi disciplina in celelalte centre ale universititii.

3.11. Studentii au dreptul s aleagd, la inceputul anului universitar modalitatea electronici de
comunicare cu UCB, alegind fie e-mailul personal, fie adresa de email institutionali oferiti de
universitate.

3.12. Studentii vor comunica cu decanatele facultatilor unde sunt inmatriculati, folosind adresele
oficiale ale acestora si anume:

FMMAE PITESTI ucb.fmmae.pitesti@gmail.com
FFC PITESTI ucb _ffc pitesti@yahoo.com
FSJAC PITESTI fsjac@yahoo.com

FMMAE BRAILA ucb_braila@yahoo.com
FMMAE RM. VALCEA ucb vl@yahoo.com

La aceleasi adrese se pot trimite contestatii, observatii sau reclamatii ale studentilor. Decanatele vor
monitoriza zilnic adresele de e-mail oficiale, confirménd citre expeditori primirea mesajelor. Comunicarea
dintre cadrele didactice si studenti se va realiza si prin intermediul platformelor folosite pentru activititile
didactice.

Sectiunea 4. Obligatii ale Universititii si ale studentilor

4.1. Studentii vor completa la inceputul anului universitar o declaratie din care si rezulte ca:

e acceptd sd participe la activitdtile de invitare, predare, cercetare sau aplicative desfiisurate
online sincron, incluse in planul de invitdmant al programului la care sunt student si in fisele
disciplinelor;

e dispun de mijloacele tehnice si informatice (calculatoare, tablete, echipamente si instrumente de
videoconferintd, echipamente multimedia, inclusiv telefoane) necesare pentru a accesa:

(a) platformele informatice pe care se vor desfasura online sincron activititile didactice de
invatare, predare, cercetare sau aplicative incluse in planul de invataméant al programului
de studii universitare al Universitatii ”Constantin Brincoveanu” din Pitesti la care sunt
inscris si

(b) resursele de invitare digitale pe care institutia de invataméant mi le pune la dispozitie

pentru activititile didactice desfasurate online sincron.
In cazul in care nu dispun de mijloacele tehnice si informatice, voi accesa activititile
didactice de invitare, predare, cercetare sau aplicative, desfisurate online sincrom,
precum si resursele digitale, de la sediul facultatii, folosind, in limita posibilititilor,
mijloacele tehnice i informatice cu caracter public, puse la dispozitia tuturor studentilor
(din laboratoarele de informatic, sili de lecturd etc), utilizindu-le fira si le deteriorez
si suporténd pagubele in cazul defectarii lor.

e cd pe toatd durata desfigurarii online a activitatilor didactice voi pastra camera video deschisi,
in scopul facilitérii comunicarii;

» varealiza la nivel de standard minimal si in bune conditii toate obligatiile de invitare, predare,
cercetare sau aplicative previzute in fisele disciplinelor sa se desfigoare online sincron;

 se va implica activ in activititile de invétare, predare si cercetare care se desfisoars in format
online, activitatea fiind luaté in considerare si apreciat in cadrul evaluarii pe parcurs;

e va accesa securizat platformele informatice si voi comunica cu cadrele didactice, cu ceilalti
studenti, cu compartimentele suport (decanat, secretariat tehnic, bibliotecs, IT etc.), utilizind
doar canalul de comunicare declarat la inceputul anului universitar;

e va avea un comportament academic adecvat, evitdnd abaterile de la etica, hirtuirea in mediul
online, plagiatul, confectionarea de date, dreptul de proprietate intelectuald si alte conduite
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sanctionate de Codul Etic al Universitatii "Constantin Brancoveanu™ din Pitesti.

4.2. Studentii vor fi indrumati si solicitati sa se implice activ in activititile de invitare, predare si
cercetare, in mod deosebit in cele care se desfasoard in format online, activitatea lor fiind considerati si
apreciati in cadrul evaluiirii pe parcurs. In contextul invatimantului online, abilitdtile studentilor de
invatare autoreglatid sunt cu deosebire importante in ceea ce priveste Insusirea rezultatelor invitirii vizate.

4.3. UCB va pune la dispozitia studentilor:

e servicii de consiliere, cursuri sau seminare destinate sustinerii si pregatirii acestora pentru a

dezvolta abilitéti de invatare autoreglati;

e va oferii studentilor suport tehnic din partea personalului specializat, asistentd de tip help-desk;

e vadezvolta si aplica proceduri si de a realiza materiale suport specifice activitatilor didactice si

de cercetare desfisurate online, tratdnd inclusiv aspecte care vizeazi comportamentul sau
hértuirea in mediul online, plagiatul, confectionarea de date, dreptul de proprietate intelectual;

e va elabora §i va pune la dispozitia studentilor ghiduri pentru utilizarea tehnologiilor

informationale si de comunicatii utilizate;

e Va asigura accesul in platformele informatice, precum §i comunicarea cu studentii si studentii

doctoranzi se realizeazi in mod securizat.

4.3. In vederea cresterii participarii studentilor la activittile de invitare, predare, aplicatii practice
si cercetare, institutiile pot asigura, in baza autonomiei universitare, acces si In format online la activititile
desfdsurate ,,fatd in fatd” in spatiul universitar.

4.4. UCB va asigura cadrelor didactice care desfisoard activitdti in format online participari la
programe de formare continuid pentru dezvoltarea competentelor digitale, si cu privire la abordri
pedagogice inovatoare asistate de tehnologie, organizate de, sau cu sprijinul universititii.

Sectiunea 5. Resursele de invitare si tehnologiile informationale si de comunicatii

5.1. Resursele de invatare pe care le va folosi UCB vor fi sunt diverse, accesibile, imbogitite in
privinta modului de abordare a continuturilor cit si referitor la forma de prezentare, fiind disponibile
studentilor, in orice moment, pe platforme informatice. Acestea pot fi: cursuri video pre-inregistrate,
notite de curs in format digital, fisiere audio/video, bibliografie cu acces digital, baze de date specifice,
facilititi de documentare prin internet, simuléri, resurse educationale deschise (RED) etc.

5.2. Elaborarea cursurilor si sustinerea prelegerilor se vor realiza in format interactiv, continuturile
sd fie prezentate intr-o manierd logicd si intuitivd, organizate pe unitii de studiu secventiale, usor
gestionabile de cétre studenti, cu precizarea rezultatelor invitarii vizate, incluzind instructiuni clare cu
privire la ceea ce se asteaptd si fie finalizat, pand cand, cum si in ce ordine. Navigarea in continutul
materialelor de studiu trebuie si fie logici si intuitiva.

5.3. Sarcinile de lucru sunt formulate clar, cu recomandarea ca acestea si fie incluse in structura
cursului, explicit sau prin linkuri, sau se gestioneaz astfel incét studentii sd poata identifica cu usurinti ce
au de facut si in ce termene. Se utilizeazi sisteme informatice de monitorizare si notare pe parcurs a
activitafii studentilor, fiecare student putind astfel s se informeze asupra rezultatelor evalurilor.

5.4. Se vor utiliza cu preponderentﬁ instrumente avansate de prezentare digitala (care solicitd si
implicarea studentllor) precum si instrumente software care asigurd comunicarea facila si personahzata
dintre profesori si studenti. in materialele de studiu pot fi incluse resurse disponibile pe Internet
(videoclipuri, cursuri Inregistrate, sarcini de lucru interactive, link-uri cétre alte resurse digitale etc.), cu
scopul de a antrena studentii sd participe activ la diversele tipuri de activititi de invatare.

5.5. Tehnologiile informationale si de comunicatii care pot asigura suportul in modul de
organizare mixt a activitatilor didactice vor include componente precum:

e dispozitive informatice (calculatoare, tablete, echipamente §i instrumente de videoconferinti,

echipamente multimedia);

e acces la Internet cu banda largi;

resurse digitale specifice (bibliotecd virtuald, inclusiv acces la baze de date de pe calculatoare
din afara campusului, canal radio/TV, cloud, site web dedicat, resurse educationale deschise);

e platforme informatice configurate in conformitate cu specificitatea programului de studii,

accesibile de pe diferite dispozitive si sisteme de operare;



e aplicafii pentru comunicarea pe diferite dispozitive, specifice activitatilor cuprinse in
programele de studii sau care permit gestionarea acestora.
Platforma educationald a universitatii este indicat s reprezinte un ,,punct unic de intrare” pentru
toate aplicatiile si resursele educationale utilizate, precum si pentru gestionarea activititii academice a
studentului.

Art. 6. Evidenta activitiitilor desfisurate online

6.1. Cadrele didactice raporteazi saptaménal, operativ, citre decanate si, eventual, directorii de
departamente modul in care s-au desfagurat activititile didactice si numarul de studenti prezenti.

6.2. Lunar cadrele didactice vor raporta prin intermediul condicilor activitatea didactici
desfagurati online.

6.3. Suplimentar informatiilor mentionate la punctul anterior, cadrul didactic va pune la dispozitia
decanatelor si departamentelor i materialele care si ateste desfasurarea activitatii conform programului
orar (lista materialelor didactice transmise studentilor, modul in care s-a desfisurat activitatea sl s-au
transmis materialele didactice).

Art. 7. Cazuri speciale

7.1. In cazul in care, din motive intemeiate, activitatea didactici siptimanali la o disciplini nu se
poate desfasura online, cadrul didactic titular de disciplini va informa decanul care, impreund cu
conducerea universititii, vor decide asupra modalitatii de desfisurare / recuperare, dupa consultarea
cadrului didactic.

7.2. Consiliul facultitii analizeaza raportirile siptdménale/lunare ale cadrelor didactice si decide
asupra disciplinelor pentru care nu s-a organizat on-line activitatea didacticd asistatd intr-o manier3
eficients. In cazul grupelor/seriilor la care activitatea didacticd on-line nu s-a organizat intr-o maniers
eficientd, conducerea facultatii sau conducerea universititii, dupa caz, poate decide recuperarea acestor
discipline.

7.3. In situatii bine justificate In care accesul la infrastructura electronici de comunicatii este
deficitar sau cadrul didactic nu se poate adapta noii tehnologii conducerea facultatii, cu avizul conducerii
universitdtii poate decide desfasurarea on-line in comun a activitatilor didactice cu o alti grupé/serie de
studenti de la alta facultate din Universitate.

Prezentul regulament a fost aprobat de sedinta Senatului Universitdii ,,Constantin Bréncoveanu” din
Pitesti din 8 septembrie 2022.
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