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Regulament
privind intocmirea statelor de functii pentru personalul didactic

Regulamentul privind intocmirea statelor de functii pentru personalul didactic a fost actualizat
conform normelor si reglementirilor in vigoare. Astfel noul continut este:

Prezentul regulament este elaborat in temeiul prevederilor Legii Educatiei Nationale nr.1/2011, cu
modificérile si completirile ulterioare, Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu
modificérile si completirile ulterioare, Ordonanta de Urgentd a Guvernului Roméniei nr. 75/2005 privind
asigurarea calitifii educatiei, aprobatd cu modificéri si completiri prin Legea nr. 87/2006, cu modificarile si
completirile ulterioare, si Metodologiei de evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referinta si a
listei indicatorilor de performantd ARACIS aprobati prin Hotararea Guvernului Romaniei nr, 915/14.12.2017,
cu modificarile si completérile ulterioare.

Art. 1. Statul de functii constituie documentul legal in baza céruia se face salarizarea lunari a fiecirui
membru al personalului didactic i de cercetare din Universitatea ”Constantin Brincoveanu din Pitesti (UCB).
In Universitatea "Constantin Brancoveanu din Pitesti (UCB), statul de functii al personalului didactic si de
cercetare se elaboreazd de citre directorul de departament si decan, se avizeazd de Consiliul facultifii si
Consiliul de administratie si se aprobd de Senatul universitar. Statele de functii se intocmesc la nivelul
departamentelor, prin consultarea membrilor acestora, ca urmare a precizérii sarcinilor didactice si de
cercetare de catre consiliul facultétii. La departamentele cu discipline la mai multe facultiti, statele de functii
se completeazd pe baza notelor de comandai, avizate de conducerea institutiei de invitdméant superior.

Pentru activitatile didactice de la ciclul de studii universitare de licents, forma de invitimant cu
frecventa redusi (IFR) se vor intocmi state de functii separate.

Art. 2. Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc anual, prin stabilirea de
norme universitare, cu cel putin 15 zile inainte de inceperea fiecdrui an universitar i nu se pot modifica in
timpul anului universitar.

Art. 3. Statele de functii se Intocmesc cu consultarea coordonatorilor programelor de studii din
departamente, cu precizarea sarcinilor didactice §i de cercetare pe care le au la nivelul programelor de studii
din cadrul facultitilor. Pentru intocmirea statelor decanii intocmesc anual, cel tirziu pana la sfarsitul primei
decade a lunii septembrie, note de comanda cu normarea activitatilor didactice din facultate din anul urmiitor,
care sunt avizate de conducerea UCB si care, ulterior, sunt remise directorilor de departament. Decanii, in
functie de rezultatele chestionarelor privind satisfactia studentilor, pot mentiona in notele de comandi si
cadrele didactice care sé conduci cursurile si seminariile in anul universitar urmator.

Notele de comandi privind disciplinele care se predau de cadre didactice de la alte facultati se
intocmesc de citre decanatele beneficiare, se avizeaza de cétre decan si se trimit facultatilor prestatoare cu 10
zile Tnaintea Inceperii anului universitar. La intocmirea notelor de comanda, disciplinele pentru care se face
comanda se normeazi la facultitile de care apartine cadrul didactic vizat.

Art. 4. (1) In statul de functii sunt inscrise, in ordine ierarhics, posturile didactice si de cercetare
ocupate sau vacante, specificdndu-se functiile didactice si de cercetare corespunzitoare si numérul siptdmanal
de ore conventionale repartizate pe activititi de predare, seminare, lucriiri practice sau de laborator, indrumare
de proiecte, indrumare a studentilor, practici de specialitate, de cercetare si activititi echivalente acestora, la
disciplinele din planul de invitdmant. (Anexa 2)



(2) Ocuparea posturilor vacante se propune de cétre directorul de departament si sau decanul facultatii
la care sunt activititile vacante din posturile didactice vacante, se avizeazi de Consiliul facultatii si se aproba
de Senatul universitar. Posturile didactice vacante care urmeazi sé fie ocupate de persoane ce obtin prelungire
de activitate au regimul posturilor didactice ocupate.

(3) Pentru posturile didactice vacante pot fi organizate concursuri de ocupare. In structura posturilor
de conferentiar i profesor universitar ce urmeaza si fie scoase la concurs se recomandi includerea a trei
discipline, iar in structura celor de lector si asistent a patru discipline.

(4) Disciplinele incluse in norma didacticé sdptdmaénald, potrivit prevederilor standardelor de calitate
stabilite de ARACIS, trebuie s reflecte specializarea cadrului didactic, prioritate avand disciplinele la care au
sustinut concursul de ocupare a postului.

(5) In statele de functii gradul de ocupare a posturilor cu personal titular trebuie si fie conform
prevederilor standardelor de calitate stabilite de ARACIS.

(6) n statul de functii se normeazi disciplina optional (din pachetul de doud sau mai multe discipline)
care intruneste cel mai mare numdr de solicitdri din partea studentilor.

(7) Predarea si normarea disciplinelor cu continut identic se face comasat in cadrul unui centru de
studiu pentru toate promotiile vizate (chiar daci disciplinele in cauzi
figureazi sub alt cod sau denumire diferiti in planurile de invigimént). In  cazul
specializdrilor cu numdr redus de studenfi orele de seminar si/sau  laborator a
disciplinelor comune vor fi normate de asemenea cu grupe comasate, cu respectarea
limitelor maxime legale privind efectivul grupelor.

La fintocmirea statului de functii directorul departamentului stabileste atributiile
anuale ale fiecarui cadru didactic, consemnate in Fisa postului (anexa b.).

Art. S. Functiile didactice si numarul posturilor se stabilesc tindnd seama de:

a) planurile de Invatdmant;

b) formatiunile de studiu,

¢) normele universitare, stabilite de Senatul universitar pentru anul universitar pentru care se
elaboreaza statul de functii.

Numdérul posturilor pentru personalul didactic si de cercetare auxiliar se stabilesic de senatul
universitar, in functie de bugetul si specificul institutiei, al facultdtii, al programului de studii, al
departamentului.

Formatiunile de studiu si dimensiunile acestora se stabilesc de catre senatele universitare, cu
respectarea standardelor de calitate, in concordantd cu programul si ciclul de studii, propuse de ARACIS si
aprobate de Ministerul Educatiei.

Art. 6. Norma universitars, conform LEN 1/2011 cu modificérile i completirile ulterioare, previzuti
pentru un post din statele de functii cuprinde: a) norma didactica si b) norma de cercetare.

Norma didactici poate cuprinde:

a) activitati de predare;

b) activitati de seminar, lucréri practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;

¢) indrumarea elaborarii lucrérilor de licenti;

d) indrumarea elaboririi disertatiilor de master;

€) indrumarea elaboririi tezelor de doctorat;

f) alte activitafi didactice, practice si de cercetare stiintifica inscrise in planurile de inva{imant;

g) conducerea activitétilor didactico-artistice sau sportive;

h) activitéti de evaluare;

i) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul sistemului de
credite transferabile;

j) participarea la consilii si in comisii In interesul invitamantului.

Art. 7. Norma didactica séptdménald in invdtdmantul superior se cuantifica in ore conventionale.

Activitétile prevézute la art. 6 lit. ¢) -j), cuprinse in norma didacticd, fac parte din obligativitatea
cadrelor didactice si sunt considerate "alte activititi". Acestea se vor mentiona in statele de functii intr-o
coloand separatd (ultima coloand), evidentiindu-se numarul de ore pentru fiecare activitate. Numarul total de
ore pentru alte activitéti este de cel putin de 400 ore fizice pe an (200 ore conventionale pe an), conform



calculatiei din anexa 1 (LEN, art 287, (9) Activitdtile prevazute la alin. (2) lit. ¢)-j), cuprinse in norma
didacticd, se cuantificd in ore convenfionale, printr-o metodologie aprobatd de senatul universitar, in functie
de programul de studii, de profil si de specializare, astfel incdt unei ore fizice de activitdti sd ii corespundd
minimum 0,5 ore conventionale.)

Art. 8. Norma didactica se stabileste conform planului de invatimant si se calculeazi ca normi medie
sdptdmanala, indiferent de perioada semestrului universitar in care este efectuati.

Art. 9. Ora conventionald este ora didactica de activititi previzute la Art. 6 lit. b) din invatdmantul
universitar de licenta.

(1) Numarul de ore conventionale se va stabili astfel:

a) pentru studiile universitare de licenta:

- ora de activititi de predare (curs): 1 ord fizicd = 2 ore conventionale.;

- laborator, seminar, proiect: 1 or# fizicd = 1 ord conventionali.

b) pentru studiile universitare de masterat:

- ora de activititi de predare (curs): 1 ori fizicd = 2,5 ore conventionale;

- laborator, seminar, proiect: 1 ord fizicd = 1,5 ore conventionale.

(2) In cazul predarii integrale in limbi de circulatie international3, la ciclurile de studii

universitare de licentd, masterat si doctorat, activitdtile de predare (curs) si seminarizare sau alte
activititi pot fi normate cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceasta prevedere
orele de predare si seminarizare a limbii respective.

Art. 10. Senatul universitar stabileste nainte de inceperea anului universitar norma didactic maxima,
care nu poate depdsi 16 ore conventionale pe saptiménd. Norma didacticd sdptdméinald minima pentru
activitatile previzute la Art. 6, alin. lit. a) - f) se stabileste dupd cum urmeazi: a) profesor universitar: 7 ore
conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitati de predare; b) conferentiar universitar: 8
ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitéti de predare; c) lector universitar/sef
de lucrari: 10 ore conventionale, dintre care cel putin doud ore conventionale de activitifi de predare; d)
asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activitati previzute la Art. 6 lit. b), c) si f). Prin exceptie,
norma personalului didactic care datorité specificului disciplinelor, nu are in structura postului ore de curs se
majoreazi cu doud ore conventionale. Norma didactica nu poate depasi 16 ore conventionale pe sdptdméana.

Senatul universitar, in baza autonomiei universitare, poate méri, prin regulament, norma didactica
sdptiménald minimé, cu respectarea standardelor de asigurare a calitétii, fard a depdsi limita maximé
prevazuta.

Art. 11, Pentru posturile vacante care urmeaza si fie scoase la concurs pe parcursul anului universitar,
norma didactica siptdmanald va fi egald cu norma didacticd minim3, detaliatd pentru fiecare functie didactica.

Art. 12. In situatia in care norma didactici nu poate fi alcituiti conform art.10, diferentele péni la
norma didactici minima se completeaza cu activitéti de cercetare stiintifica, cu acordul consiliului facultatii,
la propunerea directorului de departament. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma
respectiva, iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic igi mentine calitatea
de titular in functia didactica obtinuta prin concurs.

Art. 13. Cadrele didactice titulare a céror norma didactica nu poate fi constituitd conform prevederilor
art.10 pot fi trecute temporar, la cererea acestora, cu normé integrald de cercetare stiintifica, mentinandu-si
calitatea de titular in functia didactici obtinuta prin concurs. In aceasti perioada, cadrul didactic are obligatiile
personalului de cercetare din invédtimantul superior.

Art. 14, Activititile didactice care excedeaza o norma didacticd previzutd la art. 10 sunt remunerate
in regim de platd cu ora. Pentru personalul titular, numérul maxim de ore platite In regim de platd cu ora,
indiferent de institutia la care se efectueazi, nu poate depisi norma didactici minimi. in Universitatea
"Constantin Brincoveanu" din Pitesti, conform standardelor specifice ARACIS, un cadru didactic nu poate
depisi doud norme didactice, calculate pe an universitar.



Art. 15. Sustinerea de catre personalul titular de activititi de predare si cercetare in alte institutii de
invatadmant superior sau de cercetare se poate face doar cu acordul scris al senatului universitar.

Prin personal didactic titular se intelege personalul didactic care ocupéd o functie didactica intr-o
universitate, obtinuté prin concurs, pe o perioada nedeterminati, in conditiile legii. Salariatul opteaza unde are
functia de bazi. Personal didactic titular este si personalul didactic care beneficiazd de rezervare de post, in
conditiile legii. Cadrele didactice si de cercetare angajate pe perioada determinati au statut de cadru didactic
si de cercetare asociat.

Calitatea de titular existd numai in raport cu o singuré institutie de invafdmant superior sau cu o singurd
institutie de cercetare-dezvoltare; cdnd un cadru didactic desfasoara activititi didactice sau de cercetare
stiintificd In mai multe institutii de Invatdmant superior ori de cercetare-dezvoltare, calitatea de titular poate
fi numai la una dintre ele, iar in celelalte, calitatea este de cadru didactic sau de cercetitor asociat. Institutia
de Invatamant superior in care cadrul didactic este titular are obligatia de a pastra si de a gestiona, potrivit
legii, cartea de munci sau registrul angajatilor, cu specificatia calititii de titular.

Art. 16. (1) Cadrele didactice care sunt alese sau numite in institutiile publice ale statului sau
desfisoari activititi specifice functiei publice in ministere ori in alte organe de specialitate ale statului pot
desfasura activitati didactice aferente unei norme didactice.

(2) Personalul care exercita o functie de conducere in cadrul institutiei de invitdmaént superior sau de
indrumare si control in cadrul Ministerului Educatiei poate beneficia de o reducere a normei didactice de cel
mult 30%, cu aprobarea senatului universitar.

Art. 17. Posturile didactice rezervate, vacante ori temporar vacante sunt acoperite cu prioritate de
personalul didactic titular al institutiei ori de personalul didactic asociat, prin plata cu ora, conform prezentei

legi.

Art. 18. Suma totald a orelor de muncd dintr-o normd didacticd sau de cercetare, realizatd prin
cumularea ponderilor activititilor previzute la Art. 6 este de 40 ore fizice pe sdptdmana.

Aprobat de Senaitul UCB in sedinta din 24.09.2021, datd la care intrd in vigoare.




