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Capitolul |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Biblioteca Universitdtii “Constantin Brancoveanu” este parte
integrantd a sistemului de invatamant participand la procesul de instruire,
formare si educatie precum si la activitatea de cercetare din institutie.

Biblioteca urmareste sa asigure si sa promoveze diversificarea continua a
serviciilor informationale, sa dezvolte colectiile documentare, acestea fiind
dirijate si ghidate de necesitatile informationale ale beneficiarilor sai.

Art. 2. Biblioteca Universitatii “Constantin Brancoveanu” functioneaza
potrivit dispozitiilor Legii 334/2002 (modificata prin Legea 593/2004), Cartei
Universitatii  “Constantin  Brancoveanu” si prezentului Regulament, este
finantata din bugetul Universitatii.

Art. 3. Biblioteca Universitatii “Constantin Brancoveanu” este o
biblioteca de uz intern, de serviciile careia beneficiaza personalul didactic,
angajatii Universitatii ,,Constantin Brancoveranu”, studentii la ciclul de licenta
si ciclul de masterat, cursantii la Colegiu, specialistii din diverse domenii de
activitate din cadrul institutiei precum si cadrele asociate, pe durata colaborarii
cu Universitatea.

Art. 4. In Universitatea “Constantin Brancoveanu” functioneazi, ca
parte integranta, trei biblioteci, in centrele Pitesti, Braila si Ramnicu Valcea.

Capitolul Il
PATRIMONIU

Art. 5. Patrimoniul bibliotecii cuprinde colectii formate din urmatoarele

documente:

> carti,

» publicatii seriale;

» documente cartografice;

» documente audio-vizuale;

» documente electronice;

» documente arhivistice;

> alte categorii de documente.



Capitolul Il
ATRIBUTII, ACTIVITATI, COMPETENTE

Art. 6. Bibliotecile universitatii urmaresc permanent sa dispuna de
colectii reprezentative care sa corespunda nevoilor de studiu si cercetare ale
utilizatorilor, completarea colectiilor bibliotecii facandu-se in functie de:

e componenta fondului existent in biblioteca, atit sub aspectul
titlurilor, cat si al numarului de exemplare din fiecare titlu;

e cerintele de informare documentara ale cadrelor didactice si
studentilor.

Art. 7. Completarea fondului de publicatii si a altor categorii de
documente se face Tn mod sistematic prin:

e achiziti de «carti de la unitatile specializate 1in
aprovizionarea, editarea sau vanzarea de carte;

e abonamente la publicatii periodice;

o donatii,

e transfer;

e schimb interbibliotecar national si international;

Art. 8. Achizitionarea de carti, reviste, ziare si alte documente, precum
si de aparaturd sau echipamente pentru bibliotecd se poate face cu aprobarea
Rectorului sau prorectorului de resort.

Art. 9. Evidenta colectiilor se face traditional sau informatizat conform
normelor biblioteconomice in vigoare astfel:

e evidenta globala prin registrul de miscare a fondurilor (RMF);

e cvidentd individuala prin registrul de inventar(RI) cu numerotare
de la 1 la infinit;

e cvidenta periodicelor trimestrial sau anual prin constituirea lor in
unitati de inventar.

Art. 10. Unitatea de evidenta a colectiilor de publicatii este volumul de
biblioteca. Prin volum de biblioteca se intelege fiecare exemplar de carte,
revista cu numar mare de pagini, publicatia seriald atunci cand sunt legate mai
multe numere la un loc.

Art. 11. Clasificarea publicatiilor in biblioteca Universitatii “Constantin
Brancoveanu” se face potrivit clasificarii zecimale universale, fiecare
biblioteca organizand pentru cititori urmatoarele cataloage pe fise:



a) un catalog alfabetic, pe nume de autori si titluri, care grupeaza
descrierea cartilor, indiferent de continutul acestora, in ordine strict
alfabetica a numelui autorilor, a titlurilor pentru cartile fara autor sau
avand mai mult de trei autorti;

b) un catalog sistematic, in care cartile sunt grupate dupa continutul lor,
pe domenii de cunostinte conform clasificarii zecimale universale.

Art. 12. In biblioteca Universititii “Constantin Brancoveanu”, orice
operatiune de intrare sau iesire a publicatiilor se face numai pe baza unui
document de evidenta contabila (facturd, proces verbal, dispozitie de livrare
etc.). In cazul in care la primirea unui lot de carti se constatd lipsi sau
deteriorarea acestora bibliotecarul va intocmi un proces verbal ce trebuie avizat
de contabilul sef al facultatii.

Art. 13. Bibliotecile sunt raspunzatoare pentru fondurile si documentele
pe care le detin si pentru clasificarea acestora pe colectii, dupd normele
biblioteconomice si de evidentd a patrimoniului in vigoare. La constatarea
lipsurilor de inventar ce depdsesc procentul de pierdere naturald, de 0,3%
stabilit potrivit legii, intervine raspunderea materiald a bibliotecarilor.

Art. 14, Inventarierea colectiilor bibliotecii Universitatii “Constantin
Brancoveanu” se efectueaza anual conform normelor interne in vigoare.
Colectiile bibliotecilor se pastreaza in depozite si/sau sali cu acces liber special
amenajate asigurandu-se conditii de conservare si securitate adecvate.

Capitolul IV
CONDUCEREA SI PERSONALUL BIBLIOTECII

Art. 15. Personalul bibliotecilor se compune din:

e personal de specialitate: bibliotecari, documentaristi, cu
statut de personal didactic auxiliar;

e personal administrativ a carui angajare se realizeazd in
conformitate cu organigrama bibliotecii si cu prevederile
legale.

Art. 16. Conducerea bibliotecilor este asiguratd de un bibliotecar sef,
avand dreptul la indemnizatie de conducere potrivit prevederilor legale si care
are in subordine bibliotecarii din cele trei centre ale Universitatii “Constantin
Brancoveanu”.



Bibliotecarul sef are urmatoarele atributii specifice:

Urmareste reinnoirea permanenta a fondului de carte in biblioteca
Universitatii  “Constantin - Brancoveanu™ - Pitesti, adresand
propuneri pentru aprobarea achizitionarii de carte Prorectorului de
resort.

Indruma si controleazd activitatea bibliotecarilor din subordine
sub aspectul corectitudinii Tn gestionarea fondului de carte; in ceea
ce priveste comportamentul fata de cititori.

Se preocupa de inregistrarea si actualizarea gestiunii bibliotecii pe
calculator.

Urmareste intrarile de carte in registrul bibliotecii.

Informeaza Prorectorul de resort cu privire la problemele aparute
in biblioteca, la modificarile programului bibliotecii, la
gestionarea fondului de carte sau a comportamentului celorlalti
bibliotecari.

Se preocupd de colaborarea cu Editurile si alti furnizori de carte
printr-o corespondenta regulata cu acestia.

Propune Rectorului Universitatii “Constantin ~ Brancoveanu”
titlurile de carte spre casare, cu ocazia inventarierii.

Organizeaza expunerea noutdtilor editoriale.

Art. 17. In indeplinirea sarcinilor ce le revin bibliotecarii au urmitoarele

atributii:

Asigura corectitudinea gestionarii fondului de carte din biblioteca,
conform legii 334/2002.

Asigura desfasurarea corespunzatoare a activitatii in Biblioteca,
urmarind aplicarea unui comportament adecvat fata de cititori,
pastrarea unui climat de studiu in sala de lectura.

Urmaresc atat la predare cat si la primire ca lucrarile imprumutate
in sala de lecturd sa fie in conditii bune, fara pagini rupte sau
degradate.

Informeaza Bibliotecarul Sef cu privire la problemele aparute in
Biblioteca, referitoare la comportamentul cititorilor, modificari in
programul de lucru, probleme ale fondului de carte etc.

Se ocupa impreuna cu Bibliotecarul Sef de inregistrarea corectad a
cartilor 1n registrul Bibliotecii.

Se informeaza cu privire la noile aparifii de carte pe piata,
informand Bibliotecarul Sef cu privire la necesitatea achizitionarii
de not lucrari.



e TIntocmeste evidenta imprumuturilor.

e Realizeaza ordonarea cartilor si celorlalte publicatii periodice n
depozitul de carte si sala de lectura.

e Realizeaza monitorizarea zilnica a cartilor oferite studentilor spre
imprumut in sala de lectura pe domenii de activitate, totalizandu-
le la sfarsitul fiecarei luni.

Capitolul V
DREPTURILE $1 OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art. 18. Cititorii pot beneficia de urmatoarele servicii:
e consultarea cataloagelor bibliotecii;
e consultarea in salile de lectura a colectiilor si a documentelor
aflate in depozite;
e obtinerea de informatii bibliografice §1 indrumari privind
utilizarea instrumentelor de informare din biblioteca.
Art. 19. Accesul utilizatorilor la colectiile bibliotecilor este liber si

gratuit pentru membrii comunitatii academice. Accesul in biblioteci se face pe
baza carnetului de student vizat pe anul universitar in curs sau legitimatiei de
salariat, pentru studentii si angajatii Universitatii ,,Constantin Brancoveanu”.

Art. 20. Pentru angajatii si colaboratorii Universitatii ,,Constantin

Brancoveanu” imprumutul de publicatii la domiciliu se face conform

urmatoarelor reglementari:

numarul de titluri imprumutate simultan este de maxim 5 volume.
termenul de restituire a publicatiilor poate fi de maxim 10 zile
calendaristice, in functie de numarul de exemplare dintr-un titlu si de
gradul de solicitare a titlului respectiv. La propunerea bibliotecarului
documentele foarte solicitate pot trece temporar in regim de consultare
numai in sala de lectura.

Termenul de restituire a publicatiilor poate fi prelungit numai daca nu au
fost solicitate de alti utilizatorui.

In cazuri speciale de inventariere si control a fondului de carte, la cererea
bibliotecii, utilizatorul poate fi solicitat sa restituie orice publicatie
imprumutatd Tnaintea termenului de restituire stabilit initial de
bibliotecar.



Pentru un numar mai mare de publicatii sau pentru o perioada mare de
imprumut este necesara aprobarea prorectorului de resort sau a persoanei
mandatate de acesta sa coordoneze aceasta activitate.

Utilizatorii au obligatia sa verifice la primire starea publicatiilor si sa
semnaleze eventualele deficiente si sa le pastreze in conditii optime, fara
sa le produca alte deteriorari.

Nu se imprumuta publicatiile periodice, tezele de doctorat, lucrarile de
licentd, materialele de referinta, cartile din care in depozitele bibliotecii
exista un singur exemplar.

Art. 21. Tn cadrul imprumutului in salile de lecturd, cititorii sunt obligati sa:
depuna la intrarea in biblioteca, in locurile indicate: cartile personale,
obiecte de vestimentatie, servieta, geanta, mapa, etc.

ceara avizul bibliotecarului de la sala de lecturd pentru introducerea in
sald a publicatiilor care nu fac parte din fondul bibliotecii.

completeze corect si lizibil in ,,Registrul de evidenta a cititorilor” si in
,,Buletinul de cerere”.

verifice cu atentie starea publicatiilor primite, semnaland bibliotecarului
eventualele deteriorari (pagini rupte, pagini lipsa, sublinieri).

nu scoatd din sala de lecturd publicatiile primite spre consultare in sala
respectiva fard avizul bibliotecarului.

nu deterioreze documentele sau alte bunuri materiale existente in dotarea
bibliotecii.

nu introduca si sa nu consume in salile de lecturd alimente si bauturi.
opreasca telefoanele celulare la intrarea in salile de lectura.

se comporte civilizat fatda de personalul bibliotecii, precum si fatd de
ceilalti cititori, sd pastreze linistea, ordinea si curatenia in biblioteca, sa
fumeze numai in locuri special amenajate.

nu modifice configuratia calculatoarelor, sa nu utilizeze medii de stocare
personale si sa anunte orice anomalie aparuta in functionare.

nu acceseze site-uri Internet cu caracter necorespunzator mediului
academic, de divertisment, cu subiecte ce nu fac obiectul informarii
stiintifice.

respecte orarul de functionare a salilor de lectura.



Capitolul VI
SANCTIUNI

Art. 22. In cazul nerespectirii prevederilor prezentului Regulament
cititorilor li se pot aplica urmatoarele sanctiuni:

a) Nerestituirea la termen a documentelor de biblioteca imprumutate de
catre utilizatori se sanctioneaza cu plata unei sume aplicatd gradual, pana la
50% din valoarea medie de achizitic a documentelor de biblioteca din anul
precedent.

b) Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de biblioteca de
catre utilizatori se sanctioneazd prin recuperarea fizica a unor documente
identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizata cu
aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalenta
cu de 1-5 ori fata de pretul astfel calculat (in conformitate cu prevederile Legii
bibliotecilor nr. 334/2002, modificata prin Legea 593/2004); se va suspenda
dreptul de acces al utilizatorului pana la recuperarea prejudiciului.

¢) In cazul suspendarii sau incetarii contractelor individuale de munca
ale angajatilor Universitatii ,,Constantin Brancoveanu” precum si ale cadrelor
asociate, nu se elibereaza actele personale existente la Biroul Personal decat
dupd obtinerea pe fisa de lichidare a vizei de bibliotecd, prin care se
mentioneaza ca nu exista nici o datorie fata de biblioteca.

d) Scoaterea publicatiilor din sala de lectura, fara avizul bibliotecarului
se sanctioneazd cu suspendarea temporard a dreptului de frecventare a
bibliotecii pe o perioada de 10 zile calendaristice.

e) Deteriorarea totala sau partiala a unui bun material din interiorul
bibliotecii se sanctioneaza cu obligarea cititorului sa restituie bibliotecii un bun
identic / sa achite valoarea de inlocuire a bunului distrus sau deteriorat.

f) Distrugerea si sustragerea documentelor sau a altor bunuri materiale
aflate Tn patrimoniul bibliotecii, constituie infractiune si se sanctioneaza
conform legilor in vigoare.

g) Pentru toate tipurile de abateri care provoaca daune bibliotecii,
conducerea bibliotecii va anunta in scris facultatile de la care provin
contravenientii precum si conducerea universitatii, pentru a se lua masurile
care se impun.



Capitolul VI
DISPOZITII FINALE

Art. 23. Nerespectarea ‘“Regulamentului privind organizarea si
functionarea bibliotecii Universitatii “Constantin Brancoveanu” ca si abaterile
grave sau repetate conduc la anularea dreptului de frecventare a bibliotecii
universitatii.

Art. 24. Anual conducerea bibliotecii va Thtocmi un raport de evaluare a
activitatii ce va fi prezentat Rectorului si Senatului Universitatii.

Art. 25. Orice incalcare a prezentului regulament si a deciziilor
privind acest sector de activitate atrage sanctionarea celor vinovati.

Art. 26. Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii lui in
Senatul Universitatii ”’Costantin Brincoveanu” din Pitesti.

Aprobat in sedinta Senatului din 25 martie 2003.

Actualizat si aprobat in sedinta Senatului din 1 iulie 2010.
Actualizat si aprobat in sedinta Senatului din 15 decembrie 2011.
Actualizat si aprobat in Sedinta Senatului din 26 aprilie 2017.

Presedintele Senatului
Universitatii Constantin Brancoveanu din Pitesti

Prof. univ. dr. lon Scurtu
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