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1. SCOP

Un proces educational de calitate se obtine utilizind materiale de studiu elaborate in
concordanta cu stadiul cunoasterii din domeniu, la momentul utilizarii. Prin urmare, scopul
acestei proceduri este de a prezenta modul de organizare si regulile de desfasurare a activitatii
de elaborare, actualizare si distribuire cétre studentii de la programele de studii ID/IFR a
resurselor de invatare in tehnologia ID, in vederea realizarii obiectivelor referitoare la
calitatea in educatie.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul tuturor facultatilor din cadrul Universitatii “Constantin
Brancoveanu” din Pitesti, in vederea evaludrii si imbunatatirii materialelor de studiu destinate
programelor de studii organizate la forma de invatdmant la distanta, respectiv de invatamant
cu frecventa redusa.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

- HG nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externd a calitatii educatiei in
invatamantul superior, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Standardele specifice privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii universitare
de licenta si programelor de studii universitare de master la forma de invatamant la distanta
(ID) si la forma de invatdmant cu frecventd redusa (IFR), aferente comisiei de specialitate
nr.13 ID/IFR, elaborate de citre Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul
Superior, cu aplicare din 01.10.2020.

- Carta Universitatii “Constantin Brancoveanu™ din Pitesti.

- Regulamentul privind organizarea, desfasurarea si normarea activitatilor didactice la
formele de invatamant ID-IFR, al Universitatii “Constantin Brancoveanu” din Pitesti.



4. PRINCIPII GENERALE

Art.1. Invatamanul la distanta (ID), respectiv invitimantul cu frecventa redusa (IFR), sunt
forme flexibile de educatie care ofera studentilor posibilitatea de a opta asupra locului,
ritmului si timpului in care sé se instruiasca si de a studia individual si independent.

Art.2. Invatamantul la distantd si invataimantul cu frecventd redusa implica utilizarea unei
game largi de tehnologii de invatamant: materiale de studiu tiparite, tehnici audio si video
interactive, multimedia, tehnologii de invatare mediate de calculator sau retele de calculatoare
etc.

Art.3. Organizarea procesului de instruire in sistemul ID/IFR este conditionata de existenta
unor materiale de studiu de calitate destinate studentilor, corespunzator concepute si realizate
astfel incat sa asigure o pregitire eficienta.

Art.4. Asigurarea calitdtii are in vedere evaluarea continutului materialelor de studiu destinate
programului de studii ID/IFR, centrate pe student si rezultatele invatarii, definite in fisele
disciplinelor si implementate prin tehnologia ID.

Art.5. Pe parcursul anilor de studiu, resursele de invatare elaborate in tehnologia ID trebuie sa
asigure studentilor ID/IFR o pregatire echivalenta cu cea a studentilor de la forma de zi.
Absolvirea studiilor conferda studentilor ID/IFR dreptul la o diploma de licentd pe
domeniul/specializarea aleasa, cu toate drepturile legale pe care aceasta le ofera ulterior in
campul muncii.

Art.6. In acest scop, toate disciplinele prevazute in planurile de invatamant ale programelor
de studii ID/IFR vor avea acoperire cu materiale specifice destinate studiului, elaborate in
tehnologia ID.

Art.7. Resursele de invatamant se asigura de catre DIDIFR prin efort propriu, fiind furnizate
pe suport de hartie (optional) si pe platforma de e-learning (obligatoriu).

5. PROIECTAREA SI ACTUALIZAREA RESURSELOR DE INVATARE PENTRU
PROGRAMELE DE STUDII ID/IFR

Art.8. Cursurile aplicative pentru ID/IFR reprezinta instrumente de lucru care trebuie sa
suplineasca rolul si prezenta formatorului din procesele traditionale de instruire si nu vor avea
aceeasi structurd cu cea a cursurilor universitare clasice de la zi. Ele trebuie sa ajute la
realizarea efectiva a procesului de predare si invatare, nu doar sa ofere informatii.

Art.9. Fiecare curs aplicativ va include o parte introductivd, in care se vor preciza
urmatoarele: conditionari §i cunostinte anterioare, descrierea cursului, competente,
organizarea modulelor in cadrul cursului, formatul si tipul activitatilor implicate de curs,
materiale bibliografice, materiale §i instrumente necesare pentru curs, calendarul cursului,



politica de evaluare si notare, elemente de deontologie academicd, strategii de studiu
recomandate.

Art.10. Fiecare curs aplicativ va fi organizat pe module/teme de studiu si fiecare modul va fi
structurat pe unitati de invatare, care faciliteaza invatarea graduala si structurata.

Art.11. Un modul este o tema mai ampla de studiu din cadrul unei discipline. Fiecare modul
va include obiective specifice, fondul de timp necesar parcurgerii sale, cuvinte cheie, ritmul
de studiu si recomandari privind studiul. Pentru a facilita intelegerea notiunilor prezentate,
fiecare modul va fi structurat logic pe unitati de invatare.

Art.12. Unitatile de invatare sunt elemente structurale ale modulului, care integreaza o serie
de competente specifice, sunt unitare din punct de vedere tematic si se finalizeaza prin
evaluare. Fiecare unitate de invatare trebuie sa anticipeze notiunile ce urmeaza a fi prezentate,
dar sa contina si activitati de revizuire a cunostintelor prezentate anterior.

Art.13. Fiecare unitate de invatare va include fundamente teoretice (prezentate de o maniera
sinteticd, cu o distributie echilibratd de grafica si text), elemente aplicative pentru clarificarea
si consolidarea cunostintelor, teste de autoevaluare, recomandari bibliografice si teme de
control si nu trebuie sa mobilizeze atentia continud a studentilor mai mult de douéa-trei ore. O
unitate de invatare va avea 10-20 de pagini format A4.

Art.14. Testele de (auto)evaluare si temele de control, existente in structura suportului de curs
pentru autoinstruire in format ID/IFR, sunt instrumente oferite studentului pentru a-si verifica
si ameliora permanent competentele dobandite. Aceste sectiuni nu trebuie sa puna studentul
in situatia de a repeta textul pe care l-a parcurs anterior, ci trebuie sa-1 determine sa
sintetizeze si s aplice cunostintele acumulate;

Art.15.Raspunsurile la intrebérile de evaluare si verificare trebuie se regaseasca in materialul
de studiu sau in alte materiale recomandate la care studentii sa aiba cu usurinta acces, sau sa
tie comunicate de cadrul didactic de seminar in cadrul intilnirilor faté in fata.

Art.16. La finalul fiecarei unitdti de invatare se va trece bibliografia, sub forma unei liste
minimale de referinte pe care studentul trebuie sa o parcurgd pentru studiul unitatii de
invatare si care va constitui un decupaj din bibliografia de la sfarsitul cursului aplicativ.

Art.17. Pentru a fi atractiv si util, suportul de curs pentru autoinstruire trebuie sa asigure o
bund corelatie intre teorie si aspectele practice curente; sa stimuleze gandirea critica si
invatarea graduala; sd acopere tematica testelor de (auto)evaluare; sa conducd la atingerea
obiectivelor si a rezultatelor invéatarii definite in fisa disciplinei respective.

Art.18. Proiectarea cursurilor aplicative pentru ID/IFR se va realiza de catre coordonatorii de
discipline sau prin colaborarea dintre acestia si personalul didactic de seminar.
Responsabilitatea pentru continutul stiintific si pedagogic al materialelor de studiu, precum si
pentru conformitatea acestora cu standardele ARACIS, revine in intregime coordonatorilor de
discipline.



Art.19. Inainte de utilizarea lor in procesul didactic, materialele de studiu destinate
programelor de studii ID/IFR vor fi evaluate pentru a verifica masura in care acestea
corespund standardelor ARACIS, precum si masura in care acestea sunt centrate pe student si
rezultatele invatarii, definite in fisele disciplinelor si implementate prin tehnologia ID/IFR.
Astfel, fiecare manual aplicativ este evaluat de directorul de departament stiintific, respectiv
de un cadru didactic de profil desemnat de acesta, pe baza unei fise de evaluare, prezentata in
ANEXA.

Art.20. Actualizarea periodica a cursurilor aplicative se realizeazd de catre coordonatorul de
disciplin, la initiativa acestuia (t{inand cont de rezultatul autoevaluarii, evaluarii disciplinei
facuta de catre studenti, de cerintele noi, unde este cazul, privind continutul disciplinei si de
calitatea procesului de invatare etc.), sau la recomandarea Departamentului de Stiinte
Economice si Juridice Pitesti, in vederea conformarii la principiile si standardele ARACIS.

Art.21. Cursurile aplicative vor fi realizate intr-o maniera unitara pentru toate programele de
studii ID/IFR din cadrul Universitatii “Constantin Brancoveanu” din Pitesti.

Art.22. Calitatea continutului stiintific al materialelor de studii si respectarea legislatiei in
vigoare cu privire la copyright sunt in responsabilitatea coordonatorilor de discipline.

6. DISTRIBUIREA RESURSELOR DE INVATARE CATRE STUDENTII IFR

Art.23. Distribuirea resurselor de invatare realizate in tehnologia ID/IFR este asigurata de
catre Universitatea “Constantin Brancoveanu™ din Pitesti, prin intermediul Departamentului
pentru Invitimant la Distantd si Invatiméant cu Frecventd Redusi pentru fiecare student,
conform contractului de studii incheiat la inceputul fiecdrui an universitar.

Art.24. Materialele de studiu destinate autoinstruirii se distribuie la inceputul anului
universitar, sau in primele doua saptamani ale semestrului in curs. Materialele de studiu sunt
puse la dispozitia studentilor obligatoriu in format electronic (pe platforma de elearning a
Universitdtii), dar sunt discipline la care studentii pot primi curs aplicativ tiparit.

Art.25. In mod traditional, distribuirea citre studenti a materialelor de studii tiparite se
realizeaza prin intermediul bibliotecii, in fiecare zi de vineri, intre orele 14,00 — 20,00.
Primirea materialelor de studii de catre studenti este conditionatd de prezentarea carnetului de
student / actului de identitate, precum si de prezentarea chitantei de plata a ratei curente din
taxa de studii. Evidenta distribuirii materialelor se tine in baza unor documente de tip
borderou, pe facultati, ani de studiu si/sau grupe.

Art.26. Odata cu primirea materialelor de studii, studentii iau la cunostinta faptul ca acestea nu
pot fi multiplicate fara acordul autorului §i nu pot fi comercializate, acestea reprezentand
incalcdri grave a proprietatii intelectuale pe care fiecare autor de curs o exercitd asupra muncii
sale.



e

Art.27. Pentru facilitarea pregatirii individuale, cursurile aplicative, precum si alte materiale
de studiu destinate autoinstruirii, vor fi incarcate pe platforma de e-learning a Universitatii
..Constantin Brancoveanu” din Pitesti de catre coordonatorii de discipline / cadrele didactice
de seminar, la care studentii au acces pe baza unui cont de utilizator si a unei parole.

Art.28. Pentru disciplinele care solicita suplimentar consultarea unor titluri de referin{d —
cursuri universitare, manuale, tratate etc. — Universitatea “Constantin Brancoveanu” din
Pitesti va asigura tuturor studentilor conditii de documentare prin bibliotecile proprii. Prin
mijloace pedagogice specifice, studentii vor fi permanent incurajaii si 1isi asume
responsabilitatea propriei pregatiri.

Art.29. In cazul utilizarii tehnologiilor bazate pe Internet pentru transmiterea resurselor de
invatamant si asigurarea spportului tutorial, se va furniza studentilor Ghidul de consiliere a
studentilor in parcurgeiea programelor de studii ID/IFR, care include normele de securitate
privind folosirea tehnologiilor bazate pe Internet.

Art.30. Toate resursele de invatamant sunt distribuite catre studentii de la programele de
studii la distanta sau cu frecventd redusd fard a se percepe vreo taxd suplimentara,
contravaloarea acestora fiind inclusi in taxa de scolarizare. :

7. PREVEDERI FINALE

Art.31. Autorii materialelor de studii cedeaza Departamentului pentru Invitamant la Distanta
si Invatamant cu Frecventd Redusa, fard a fi necesar un acord scris, pentru o perioada de
minim 5 ani, drepturile de utilizare si de multiplicare a materialelor de studiu elaborate in
tehnologia ID, pe care le-au furnizat departamentului. pentru uzul studentilor inmatriculafi la
programele de studii la distanta sau cu frecventd redusd. din Universitatea “Constantin
Brancoveanu™ din Pitesti.

Art. 32. Prezenta proceduri se completeaza cu prevederile din noile versiuni ale standardelor
specifice privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii universitare de licenta si
programelor de studii universitare de master la forma de invatamant la distantd (ID) si la
forma de invatimant cu frecventd redusd (IFR). elaborate de cidtre Agentia Romand de
Asigurare a Calitatii in invégémﬁntul Superior.

Aceasta procedura a fost a aprobata in Sedinta Senatului Universitar din 20 octombrie 2017 si a fost
actualizata in Sedintele Senatului Universitar din 23 iunie 2020, din 13 iunie 2023, respectiv din 17
ianuarie 2025.

o

Rector,
Prof. univ. dr.

Presedintele Senatului
Conf. univ. dr. Sebastian Ene

DSINY
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UNIVERSITATEA “CONSTANTIN BRANCOVEANU”
din PITESTI
DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANT LA DISTANTA SI
INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

ANEXA

Fisa de evaluare a cursurilor aplicative destinate studiului
individual/autoinstruirii,
conform standardelor tehnologiei ID/IFR

FACULTATEA:

PROGRAMUL DE STUDII:

DENUMIREA DISCIPLINEI:

COORDONATOR/I DISCIPLINA:

NUMAR DE ORE DE CURS LA FORMA CU FRECVENTA:

Nr. Criteriu Punctaj | Punctaj

crt. maxim | obtinut
Incadrarea in numarul de I
pagini recomandat pentru 1 ora de curs/saptamana 80-150 de pagini
ID/IFR, prin asigurarea
1. | corespondentei cu numirul 5
de ore de curs/siptamana 2 ore de curs/saptamana 100-200 de

de la forma de invatamant pagini
IF

Materialul de studiu este corelat cu
progresele facute in literatura de 15
specialitate si cu legislatia in vigoare

2 Actualizarea materialului
£ de studiu

Materialul de studiu include cuprins
detaliat

Introducerea materialului de studiu
precizeaza:
e Date de identificare a cursului
e Conditionari si cunostinte
anterioare 10
e Descrierea cursului
e Competente
e Organizarea modulelor in cadrul
cursului
6

Structura materialului de
3 :
studiu




e Formatul si tipul activitatilor
implicate de curs

e Materiale bibliografice

e Materiale si instrumente necesare
pentru curs

e Calendarul cursului

e Politica de evaluare si notare

e Elemente de deontologie
academica

e Strategii de studiu recomandate

Materialul de studiu este organizat pe
module, corespunzator dimensionate si 5
structurate conform fisei disciplinei

Fiecare modul este structurat pe unitati de
invatare, denumite si ordonate conform 5
fisei disciplinei

Materialul de studiu include o bibliografie

generala :
Materialul de studiu respect macheta pusa
la dispozitie de DIDIFR, inclusiv sub 5

aspectul formatarii.

Obiective — fiecarui obiectiv i
corespunde cel putin o activitate pe 5
parcursul modului

Cuvinte cheie, fondul de timp alocat si
recomandari privind studiul

Unitatea de invatare include numeroase
exemple, aplicatii rezolvate, studii de caz 15
si sarcini de lucru

4. Structura fiecarui modul | Fiecare unitate de invitare include
subiecte pentru autoevaluare, cu 10
raspunsurile/rezolvarile date

Fiecare modul/unitate de invatare include

5
un rezumat
Fiecare modul/unitate de invatare include
bibliografia recomandata pentru studiu 5
suplimentar si/sau bibliografia selectiva
folosita la realizarea modulului
TOTAL 100

Recomandari:

Nota *Cursurile aplicative care nu obtin cel putin 75 de puncte vor fi revizuite de
coordonatorul/coordonatorii de disciplind in termenul recomandat.

*Cursurile aplicative care nu obtin cel putin 12 puncte la criteriul 2 vor fi revizuite de
coordonatorul/coordonatorii de disciplind in termenul recomandat.

Data, Evaluator DIDIFR,




