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ART. 1. Patrimoniul Universitatii ,,Constantin Brancoveanu” este
constituit in temeiul Legii 242/2002 privind infiintarea Universitatii ,,Constantin
Brancoveanu” Pitesti. Acesta este format din baza materiala afectata procesului
de invatamant, predatd pe baza protocolului de predare-primire nr. 60/30
noiembrie 2001 dintre Fundatia de Invitimant, Stiinta si Cultura ,,Prof. univ. dr.
Alexandru Puiu” din Pitesti si Universitatea ,,Constantin Brancoveanu” din
Pitesti si valorile intrate in patrimoniu ulterior.

ART. 2. Patrimoniul Universitatii este utilizat in vederea indeplinirii
misiunii de invatamant §i cercetare stiintifica.

ART. 3. In temeiul Legii nr. 82/1991 , Legea contabilititii” functioneaza
Compartimentul Economic, subordonat Rectorului, cu scopul de a organiza,
coordona si conduce contabilitatea proprie. Totodatd, la nivelul filialelor se
constituie cate un birou distinct financiar-contabil coordonat de un contabil sef
de filiala, subordonat Rectorului si contabilului sef al Universitatii.

ART. 4. Compartimentul economic este condus de contabilul sef al
Universitatii care organizeaza, coordoneaza si raspunde pentru activitatea acestuia
asigurand respectarea legalitatii in desfasurarea activitatilor financiar-contabile.

Contabilul sef al Universitatii este subordonat Rectorului, care este prin
lege ordonator de credite si, colaboreaza cu conducerea compartimentelor de
resurse umane §i secretariatele tehnice. Rectorul poate delega coordonarea
compatimentului economic unui Prorector, dar 1si pastreaza obligatia si dreptul
de control al activitatii.

ART. 5. Competentele si atributiile Contabilului sef al Universitatii sunt:

» sprijind rectorul si raspunde direct de gestionarea corecta a fondurilor
banesti ale Universitatii si facultatilor acesteia;
asigura controlul financiar contabil postoperativ;
se preocupd de modernizarea sistemului de evidentd contabila la nivel
de Universitate si de facultati;
stabileste atributiile contabilului sef de filiala si a salariatilor din subordine.
asigura informarea personalului din compartiment in legatura cu
modificarile si completarile aduse legislatiei de specialitate, intocmind
lunar un extras tematic pe care-l va comunica sefilor contabili;
verificd platile pentru operatiuni efectuate la nivelul Universitatii si
propune Rectorului plati pentru operatiuni efectuate de facultati;

» urmadreste concordanta dintre executia BVC-ului de la filiale si sumele
inscrise 1n balanta de verificare primita de la acestea;

» urmadreste, pe baza executiilor primite lunar de la filiale, corelatia
dintre incasdrile si sumele virate de acestea in contul Universitatii;

» organizeaza, coordoneaza s§i controleazd inventarierea anuala a
patrimoniului Universitdtii ,,Constantin Brancoveanu”. Prezintd propuneri
privind Comisia Centrala si comisiile de inventariere la nivelul filialelor;

» analizeaza cu responsabilitate propunerile conducerii fiflialelor privind
valorificarea rezultatelor inventarierii si le supune spre aprobare Rectorului;
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» intocmeste balanta de verificare a Universitatii ,,Constantin
Brancoveanu” prin centralizarea datelor primite de la filiale si a celor
privind activitatea Universitdtii ,,Constantin Brancoveanu”;

» Intocmeste situatiile financiare anuale ale Universitatii ,,Constantin
Brancoveanu” si le supune aprobarii Rectorului;

» indruma si controleaza activitatea contabililor sefi de filiale si a Universitatii;

» intocmeste, impreund cu contabilii sefi BVC-ul fiecarei filiale
controland odata cu aceasta si corecta fundamentare a articolelor de
cheltuieli inscrise in bugetele acestora;

» intocmeste BVC-ul centralizat la nivelul Universititii ,,Constantin
Brancoveanu”;

» informeaza Rectorul in mod operativ asupra unor deficiente de ordin
financiar-contabil care apar in oricare dintre filiale si propune masuri
adecvate;

ART. 6. La nivelul filialelor, biroul financiar-contabil este coordonat de un
Contabil Sef care coordoneaza si raspunde de organizarea activitatii financiar-
contabile, in conformitate cu reglementdrile in vigoare si regulamentele
Universitatii, subordonat Rectorului si Contabilului sef al Universitatii. In
fundamentarea activitatii sale informeaza si colaboreaza cu Consiliului Facultatii.

ART. 7. Atributiile Contabilului Sef al filialei sunt:

» organizeaza munca in biroul financiar-contabil stabilind lucrarile si
termenele de executie pentru salariatii acestui birou.

» evidentiazd si consemneazd documentele primare necesare
inregistrarii operatiunilor efectuate la nivel de filiala cu respectarea
prevederilor legale (chitante, note de intrare-receptie, bonuri de
consum, ordine de plata, dispozitie de platd prin casierie s.a).

» asigura intocmirea registrelor de contabilitate prevazute de Legea
82/1991.

» realizeaza contabilitatea analitica a stocurilor si a altor valori
materiale utilizand procedeul de evaluare FIFO.

» organizeaza activitatea casieriei asigurand controlul operatiunilor
de 1incasari si plati cu numerar In spiritul regulamentului
operatiunilor de casa si a altor acte normative emise in acest sens.

» intocmeste si raspunde pentru balantele de verificare pentru conturi
sintetice si analitice si executia bugetara lunard pe care, cu
execeptia balantelor analitice, le preda centrului Universitatii
,,Constantin Brancoveanu”.

» Acorda viza de control financiar preventiv in conformitate cu
prevederile legale si cu precizarile din regulamentul de functionare
al Universitatii ,,Constantin Brancoveanu”.

» Urmareste impreuna cu conducatorii facultatilor din cadrul filialei
folosirea patrimoniului incredintat acestora. In acest sens:

a) organizeaza modul de gestionare al acestuia stabilind competente si
raspunderi;

b) ia masuri pentru evitarea efectudrii unor cheltuieli neeconomicoase;
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c) organizeaza inventarierea de cate ori considera necesar;

d) sesizeaza conducerea Universitatii de neregulile existente in legatura cu
folosirea patrimoniului.

» Verifica statele de platd a salariilor si a altor drepturi cuvenite
salariatilor proprii si colaboratorilor externi.

» Verifica calculul si viramentele la termenele prevazute de lege
obligatiile fata de bugetul statului si obligatiile fata de terti.

» Urmareste executia BVC-ului filialei si determina sumele ce trebuie
regularizate cu Universitatea pentru cheltuielile efectuate
comparativ cu veniturile incasate. Atunci cand sesizeaza depasiri la
unele articole de cheltuieli din buget solicitd conducerii
Universitdtii redistribuirea cheltuielilor 1intre articole sau
suplimentarea celor deficitare.

» Arhiveaza documentele primare pe feluri de operatiuni si
organizeaza pastrarea lor in conformitate cu prevederile legii.

» Are obligatia fermd sa efectueze controlul financiar intern
preventiv, avizand toate cheltuielile.

ART. 8. Contabilitatea Universitatii ,,Constantin Brancoveanu” se
organizeaza in partida dubla, centralizat. Planul de conturi este cel folosit pentru
organizatiile non -profit si este obligatoriu pentru toate compartimentele de
contabilitate. Conturile pot fi desfasurate in analitice, in functie de necesitati.

Organizarea contabilitatii structurilor componente se realizeaza dupa
forma de organizare descentralizatd cu executarea lucrarilor contabile la fiecare
filiala la nivelul Balantei de verificare. Acestea stau la baza Intocmirii in fiecare
luna a Balantei de verificare la nivelul Universitatii. Lunar filialele vor inainta la
Universitate anexa la balantd, executia bugetara de la inceputul anului;
trimestrial vor anexa balantele de verificare si situatia analiticd a conturilor, iar
semestrial vor anexa la Balanta de verificare dosarul inventarierii patrimoniului.
Fiecare filiald va intocmi un Buget de venituri si cheltuieli pentru activitatea
proprie, urmand ca la nivelul Universitatii sa se realizeze un Buget de venituri si
cheltuieli centralizat.

Evidenta contabild se va organiza pe conturi analitice, pentru fiecare
structura componenta 1n parte. Conturile analitice se vor simboliza astfel:

B - pentru activitatea proprie a U.C.B. Braila

P - pentru activitatea proprie a U.C.B. Pitesti

V - pentru activitatea proprie a U.C.B. Rm. Vilcea

ART. 9. Se considera administratori, in sensul Legii 82/1991 conducatorii
si contabilii sefi ai filialelor care raspund de gestionarea patrimoniului, de
organizarea §i realizarea lucrarilor de contabilitate la acest nivel.

ART. 10. Documentele primare necesare consemnarii operatiunilor
economice §i registrele de contabilitate (Jurnal si Carte Mare) se vor procura,
numerota §i sigila la fiecare filiala. La nivelul Universitatii se va tine Registrul
Jurnal, Registrul Inventar §i Registrul Cartea Mare centralizate. Arhiva privind
activitatea financiar contabild se va pastra la sediul fiecarei filiale.



ART. 11. Inventarierca elementelor patrimoniale va fi organizata de
filiale, ori de cate ori va fi necesar, iar inventarierea anuala va fi coordonata la
nivelul Universitatii cu respectarea prevederilor legale existente in acest sens.

ART. 12. Balantele de verificare ale conturilor sintetice si analitice si
executia bugetara pentru cheltuielile efectuate si platile nete de casa se vor
intocmi la nivelul filialelor pana la data de 12 a lunii urmatoare. Pana la data de
15 se va inainta la sediul Universitatii din Pitesti balanta de verificare si contul
de executie bugetara centralizate.

ART. 13. Situatiile financiare anuale se vor intocmi numai la nivelul
centrului Universitatii.

ART. 14. Salariile si alte drepturi salariale

a. pentru personalul cu norma de baza, evidentierea contabila, plata neta,
retinerea si varsarea impozitului pe salariu si a altor retineri se va face de catre
fiecare filiala, cu respectarea cerintelor legale in vigoare. Se stabileste ca data
pentru efectuarea platii salariilor: 25 ale lunii n curs (chenzina I) si 10 a lunii
urmatoare (chenzina a II-a).

b. pentru colaboratorii retribuiti pe baza de cumul sau in sistem plata cu
ora, evidentierea, plata neta, retinerea si varsarea impozitului si a altor retineri
corespunzatoare se face de catre fiecare centru in parte (chenzina a II-a).

ART. 15. Gestiunea patrimoniului

- se tine separat pentru fiecare structura componenta a Universitatii;

- in interiorul fiecarei structuri gestiunea se fine separat pentru
urmatoarele grupe de bunuri:

» mijloace fixe si obiecte de inventar;

» carti destinate distributiei gratuite studentilor de la forma de
invatamant FR sau ca premii la diverse manifestari organizate de Universitate;

* carti pentru biblioteca;

» documente cu regim special;

» alte materiale.

Evidenta la nivelul filialelor se tine cantitativ — valoric, centralizat numai valorica.

ART. 16. Decontari; incasari si plati

Compartimentul economic va dispune de un cont in banca, ce va purta

In vederea efectudrii unor plati privind datoriile fiscale si acoperirea unor
cheltuieli curente (salarii, avansuri spre decontare, deplasari, cheltuieli de
protocol, publicitate, achizitii de bunuri materiale) stabilite prin BVC, la filialele
Universitatii se vor deschide subconturi de decontare la sucursala sau filiala
bancara agreatd de conducerea Universitatii cu avizul Ordonatorului de credite.

Pentru desfasurarea operatiunilor de decontare intre Compartimentul
economic al Universitatii si filiale, zilnic, sumele rezultate din incasari sunt depuse in
subconturile bancare ale filialelor unde se pastreaza un plafon stabilit de Consiliul de
Administratie pentru efectuarea cheltuielilor curente. Sumele ce depasesc acest

Sumele primite in contul central din subconturile filialelor, impreuna cu
sumele retinute de filiald pentru acoperirea cheltuielilor din BVC-ul propriu, vor
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constitui total venituri realizate pe structura componenti respectiva. In situatia in
care cheltuielile efectuate de filiale depasesc sumele incasate de acestea din
taxele scolare si alte incasari, Rectorul va analiza starea de fapt si in cazuri bine
fundamentate va vira in subcontul respectiv diferenta rezultata.

In cazuri exceptionale, cand cu toate eforturile unei filiale nu se pot
acoperi din incasari cheltuielile necesare desfasurarii activitatii curente,
diferenta se va acoperi prin redistribuirea ncasarilor realizate de celelalte filiale
in cauza, de catre Universitate. De asemenea, Rectorul poate dispune
redistribuirea incasarilor realizate, in functie de politica de dezvoltare sau
diversificare a activitdtii acesteia.

ART. 17. Investitii
A) Investitii imobiliare
Se urmaresc astfel:
1. Din punct de vedere fizic, ca desfasurare si gestiune a materialelor
folosite se evidentiaza si se urmaresc pentru fiecare investitie In parte
de catre filiala ce executd investitia.
2. Din punct de vedere financiar, se urmaresc si se evidentiaza la
Universitate, in baza situatiilor de lucrdri i in baza situatiilor de plati
pentru fiecare investitie in parte.
B) Investitii de natura mijloacelor fixe
Fiecare filiald poate achizitiona pe baza aprobarii Rectorului mijloace fixe
pana la limita unui plafon stabilit de Consiliul de Administratie. Rectorul poate
delega temporar prin decizie competenta de a aproba anumite cheltuieli unui
prorector sau unui decan pentru plafoane de cheltuieli specificate in decizie.
Pentru mijloacele fixe necesare, ce depasesc valoarea plafonului, daca sunt
cuprinse in BVC- ul lunar respectiv, aprovizionarea se face numai cu avizul
Rectorului. Pentru cele care nu sunt cuprinse in BVC se intocmeste un referat
pentru a ardta necesitatea i oportunitatea achizitiondrii acestora, se aproba de
Senatul universitar.

ART. 18. Aprovizionare

In interiorul fiecdrei filiale pentru bunurile de consum si obiectele de
inventar necesare desfasurarii activitatii se Tntocmesc referate de necesitate care
se avizeaza de catre Contabilul sef de filiala si se aproba de Rector sau de o
persoanid delegati de acesta. In baza referatului de necesitate pentru bunuri de
consum si obiecte de inventar cuprinse in BVC, fiecare filiala poate delega un
salariat pentru achizitionarea acestora. Pentru documentele primare rezultate, se
intocmesc acte contabile la nivelul contabilitatii proprii a fiecarei filiale.

ART. 19. Intocmirea BVC

Fiecare filiald componentd a Universitatii va intocmi BVC propriu anual

pe care il va Tnainta Compartimentului economic al Universitatii la 15
decembrie a anului in curs, pentru anul urmator. BVC-ul anual cu defalcare
lunara se aproba de Rectorul Universitatii. In cazuri speciale, acesta poate fi
propus spre rectificare Consiliului de Administratie.



ART. 20. Cenzorul Universitatii va verifica semestrial reglementarile si
normele interne privind activitatea financiar-contabila in toate compartimentele.

Art. 21. Orice incidlcare a prezentului regulament si a deciziilor
privind acest sector de activitate atrage sanctionarea celor vinovati.

Adoptat in Sedinta Senatului din 25 martie 2003.

Actualizat si aprobat in sedinta Senatului din 1 iulie 2010.

Actualizat si aprobat in sedinta Senatului din 15 decembrie 201 1.

Presedintele Senatului
Universitatii ,,Constantin Brancoveanu”
Rector,

Prof. univ. dr. Alexandru Puiu



